
 

How to Request Vacation and Leave 

 
1. Access the Remote Portal: https://remote.lsuhsc.edu/dana‐na/auth/url_default/welcome.cgi  

 
2. Log in using your LSU email user ID and password.  

   

 

 

 



 

 

3. Click on “Employee Self Service” 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

4. Enter your LSU email user ID and password again.  
 

 

 

 



5. Click on Main Menu  Self Service  Absence  Absence Request 

 

 


